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Assistenz des technischen Leiters (m/w/d)

Mehr als Labor.

Als regionales Labor zählt die MVZ Labor Ludwigsburg GbR sowohl
niedergelassene Ärzte als auch Krankenhäuser zu seinen Einsendern.
Durch die Verzahnung dieser beiden Bereiche wird eine höchstmögliche
Kompetenz auf dem Gebiet der Labormedizin erreicht. Das Labor ist Teil
der Limbach Gruppe und somit ein starker Partner für unsere Kunden in
allen labordiagnostischen Belangen.

Ihre Aufgaben
Kommunikationsschnittstelle: Sie sind die erste Anlaufstelle für alle internen und
externen Anfragen an den technischen Leiter. Dazu gehören die Organisation und
Koordination von Besprechungen, die Erstellung von Präsentationen sowie die
Pflege unserer Social-Media-Kanäle, um die Aktivitäten unseres Labors nach
außen zu tragen.
Projektassistenz: Sie unterstützen aktiv bei der Planung, Umsetzung und
Überwachung spannender Laborprojekte und bringen dabei Ihr Interesse an
Nachhaltigkeit und effizienten Prozessen ein.
Organisationstalent: Sie sorgen für einen reibungslosen Ablauf, indem Sie
administrative Aufgaben wie Terminkoordination und Dokumentenmanagement
übernehmen.
Datenmanagement und Digitalisierung: Sie sammeln, pflegen und bereiten
laborbezogene Daten auf, um Entscheidungsprozesse zu unterstützen und den
Weg zu einer digitalisierten und automatisierten Arbeitsweise weiter
voranzutreiben.

Ihr Profil
Erfolgreich abgeschlossenes Studium, idealerweise in den Bereichen
Naturwissenschaften, Technik, Betriebswirtschaft oder einem verwandten
Fachgebiet
Idealerweise Erfahrung als Teamassistenz oder einer vergleichbaren Rolle
(m/w/d)
Ausgeprägte Kommunikations- und Präsentationsfähigkeiten
Hervorragende organisatorische Fähigkeiten sowie eine strukturierte und präzise
Arbeitsweise
Eigenverantwortliches Arbeiten, Zuverlässigkeit und ausgeprägte Teamfähigkeit
Sicherer Umgang mit MS Office (Word, Excel, PowerPoint) und Interesse an
digitalen Arbeitsprozessen

Ihre Chance
Eine verantwortungsvolle Position in einem dynamischen und innovativen
Laborumfeld
Die Möglichkeit, aktiv an zukunftsweisenden Projekten mitzuwirken
Ein motiviertes und unterstützendes Team, das Wert auf Zusammenarbeit legt
Vielfältige Möglichkeiten zur fachlichen und persönlichen Weiterentwicklung

Ihre Vorteile

Weiterbildungsangebote
Moderne Ausstattung am
Arbeitsplatz

Mitarbeiterparkplätze Gesundheitsförderung

Kostenlose Getränke Obstkorb

Mitarbeiterevents
Zuschuss zur Betrieblichen
Altersvorsorge

Vermögenswirksame Leistungen Behindertengerechter Arbeitsplatz

Jubiläumszahlung/ -urlaub Sonder-/Zusatzurlaub

Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, freuen wir uns über Ihre vollständige
Bewerbung unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und des frühestmöglichen
Eintrittstermins.

Einstiegslevel:
Mitarbeiter

Standort:
Ludwigsburg

Tätigkeit:
nicht-medizinisch

Art:
Vollzeit

Unternehmensbereich:
IT

Kontaktperson:

Ramona Holzinger
Personalreferentin
Tel.: 07141 - 966 128 oder 127

bewerbung@mvzlb.de

Zum Stellenmarkt:


